Zalacznik do Zarzadzenia nr 59/2024 Dyrektora
PIWet-PIB w Putawach z dnia 12 listopada 2024 r.

Dyrektor

Panstwowego Instytutu Weterynaryjnego - Panstwowego Instytutu Badawczego

ogtasza:
KONKURS
na funkcje kierow nika Dzialu Zamoéwien Publicznych

Zakres obowigzkéw kierownika Dziatu Zamdwien Publicznych:

kompleksowa obstuga postepowan przetargowych od momentu jego wszczecia do
podpisania umowy w sprawie o udzielenie zaméwienia publicznego (m.in. przygotowanie
dokumentacji niezbednej w procedurze przetargowej, kompletowanie ofert
przetargowych, analize wynikéw, przygotowanie protokotu z postepowania) zgodnie
z ustawg Prawo Zamdwien Publicznych oraz z wewnetrznymi regulacjami
przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan na zakup dostaw, ustug i robdt
budowlanych zgodnie z Regulaminem dla zamdwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane o wartosci ponizej progéw przetargowych

opracowywanie projektéw dokumentacji zwigzanej z przygotowywaniem postepowan
o0 udzielenie zamdwienia publicznego (dalej ,Postepowan”) w zakresie formalno-prawnym,
w tym w szczegdlnosci: dokumentu gtéwnego specyfikacji warunkéw zamdwienia (dalej
~SWZ"), ogloszenia o zamdwieniu, ogtoszenia o udzieleniu zamodwienia, wzoréw
oswiadczen, wzorédw umow, innych zatgcznikdw do SWZ niezbednych do przeprowadzenia
Postepowania, w tym wzoru umowy, protokotu z postepowania

koordynacja postepowan wyjasniajgcych, przygotowywanie i przekazywanie kopii
dokumentéw oraz udzielanie pisemnych wyjasnien podmiotom kontrolujgcym, w tym
instytucjom nadzorujgcym prawidtowosc udzielania zamdwien publicznych

nadzor nad dostawami i koordynacja dziatan zwigzanych z zaopatrzeniem

zapewnienie ciggtosci i aktualizacji a takze nadzdér nad umowami zawartymi z podmiotami
zewnetrznymi w obszarze dziatania Dziatu.

Wymagania:

wyksztatcenie wyzsze (preferowane kierunki: prawo, administracja, ekonomia)

minimum 5 letnie do$wiadczenie pracy w instytucji korzystajacej ze Srodkéw publicznych
W na stanowisku zwigzanym z udzielaniem zamoéwien publicznych

preferowane min. 3 letnie doswiadczenie w zarzadzaniu zespotem

biegta znajomos$¢ ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych i aktow
wykonawczych

umiejetno$¢ obstugi platform: Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej oraz Biuletyn
Zamowien Publicznych

samodzielnos¢ w wykonywaniu zadan, w szczegdlnosci prowadzenia postepowan
0 udzielenie zamdwienia publicznego

umiejetnos$¢ organizacji pracy wtasnej oraz zespotu w celu terminowej realizacji zadan
znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i pismie.

Aplikacja sktadana przez kandydata powinna zawierac:

curriculum vitae
opis przebiegu dotychczasowego zatrudnienia
kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie
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koncepcja organizacji Dziatu Zamoéwien Publicznych
oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych

Informacje dodatkowe:

wymagane dokumenty nalezy przesta¢ elektronicznie na adres  mailowy
ssp@piwet.pulawy.pl

z dopiskiem ,rekrutacja DZP” lub ztozy¢ osobiscie w Dziale Kadr Instytutu od poniedziatku
do pigtku w godzinach 7:00 - 15:00 w terminie do dnia 12.12.2024 r.

kazdemu kandydatowi przystepujagcemu do konkursu Dyrekcja Instytutu udostegpni
materiaty informacyjne o stanie dziatu w ciggu 7 dni od dnia ztozenia wniosku
o udostepnienie (pod warunkiem spetnienia przez kandydata wymogdéw formalnych
udziatu w konkursie)

komisja konkursowa w ciggu tygodnia od zakoriczenia przyjmowania ofert decyduje
o dopuszczeniu do konkursu na podstawie dokumentdw przedstawionych przez
kandydatow

konkurs jest jednoetapowy i odbywa sie w trybie posiedzenia komisji konkursowej
z udziatem kandydatéw, podczas ktérego kandydaci prezentujg swoje kwalifikacje oraz
koncepcje dziatania i rozwoju komorki organizacyjnej

Kierownika Dziatu Zamowien Publicznych powotuje Dyrektor Instytutu na 4-letnig
kadencje.

DYREKTOR

ta /1-?!.'1 w Winiarczyk
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