Zalacznik do Zarzadzenia nr 53/2024 Dyrektora
PIWet-PIB z dnia 12 listopada 2024 r.

Dyrektor

Panstwowego Instytutu Weterynaryjnego - Panistwowego Instytutu Badawczego

ogtasza:
KONKURS
na funkcje kierownika Dzialu Administracyjno-Gospodarczego

Zakres obowigzkdw kierownika Dziatu Administracyjno-Gospodarczego:

prowadzenie catoksztaltu prac zwigzanych z obstugg porzadkows i transportowg Instytutu
oraz administracyjng zwigzang z archiwizacjg dokumentdéw

zabezpieczanie prawidtowego dziatania srodkdéw transportu

zapewnienie ciggtosci i aktualizacji a takze nadzdér nad umowami zawartymi z podmiotami
zewnetrznymi w obszarze dziatania Dziatu Administracyjno - Gospodarczego

prowadzenie spraw zwigzanych z obrotem i administrowaniem nieruchomosciami
zamiejscowymi Instytutu

obstuga logistyczna w zakresie odbioru dostaw i ich przekazywanie do zamawiajgcych
komorek organizacyjnych; nadzér nad stanem magazynowym

nadzdr nad pracownikami sprzatajgcymi

weryfikacja stanu czystosci obiektow.

Wymagania:

wyksztatcenie wyzsze

znajomos¢ przepisOw prawa pracy w zakresie planowania i rozliczania réznych systeméw
czasu pracy

wysokie umiejetnosci w zakresie organizacji pracy podlegtych pracownikow

doswiadczenie w zarzadzaniu zespotem oraz umiejetnos¢ efektywnej komunikacji
i organizacji pracy zespotu

praktyczna wiedza z zakresu zarzadzania nieruchomosciami, w tym wiedzy z zakresu prawa,
prawa budowalnego, p-poz i BHP.

doswiadczenie w organizowaniu nowych powierzchni magazynowych i tworzenia
magazynow

umiejetnos¢ planowania pracy, podejmowania decyzji i rozwigzywania probleméw.

Aplikacja sktadana przez kandydata powinna zawierac:

curriculum vitae

opis przebiegu dotychczasowego zatrudnienia

kopie dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie

koncepcja organizacji Dziatu Administracyjno-Gospodarczego, w tym koncepcja
funkcjonowania magazynu centralnego w Instytucie

o$wiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych.

Informacje dodatkowe:

wymagane dokumenty nalezy przesta¢ elektronicznie na adres  mailowy
ssp@piwet.pulawy.pl z dopiskiem ,rekrutacja DAG lub ztozy¢ osobiscie w Dziale Kadr
Instytutu od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:00 - 15:00 w terminie do dnia
12.12.2024 r.

kazdemu kandydatowi przystepujgcemu do konkursu Dyrekcja Instytutu udostepni
materiaty informacyjne o stanie dzialu w ciggu 7 dni od dnia ztozenia wniosku
o udostepnienie (pod warunkiem spetnienia przez kandydata wymogdw formalnych udziatu
w konkursie)

komisja konkursowa w ciggu tygodnia od zakonczenia przyjmowania ofert decyduje
o dopuszczeniu do konkursu na podstawie dokumentéw przedstawionych przez
kandydatow
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konkurs jest jednoetapowy i odbywa sie w trybie posiedzenia komisji konkursowej
z udziatem kandydatow, podczas ktérego kandydaci prezentujg swoje kwalifikacje oraz
koncepcje dziatania i rozwoju komdrki organizacyjnej

kierownika Dziatu Administracyjno-Gospodarczego powotuje Dyrektor Instytutu na 4-letnig

kadencje.
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